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CONCURSO PUBLICO N° 001/2019

RERRATIFICACAQ DO EDITAL DE ABERTURA DAS INSCRICOES

A Prefeitura Municipal de Sdo Bento do Sapucai, Estado de Sdo Paulo, através do Prefeito
Municipal, no uso de suas atribuicbes que lhe sdo conferidas pela legislacdo em vigor, através
da CONSCAM Assessoria e Consultoria, RETIFICA os itens abaixo e RATIFICA os demais itens
do edital de abertura das inscrigdes:

1 — O quadro do item 1.2 do Edital de Abertura das Inscricbes para os cargos de Fiscal
Ambiental, Fiscal de Arrecadacéo de Tributos, Fiscal de Obras e Posturas Municipais e Técnico
Cadista passa a constar da seguinte forma:

ENSINO MEDIO TECNICO

Carga Salario - Taxa de
calle VelEs Horaria Base e Inscricéo
. . R$ Ensino Médio
Fiscal Ambiental 01 40 horas 1.755,00 Completo R$ 60,00
Fiscal de . s
~ R$ Ensino Médio
*
Arrece_ldagao de CR 35 horas 1.755,00 Completo R$ 60,00
Tributos
Fiscal de Obras e . -
R$ Ensino Médio
Pos_tqras_ 01 44 horas 1.755.00 Completo R$ 60,00
Municipais
ENSINO SUPERIOR
Cargo Vagas Cargg ez Requisitos Taxa} d~e
Horaria Base Inscricao
Superior Completo em
Engenharia ou
Arquitetura (ou
- . R$ cursando o ultimo ano)
Técnico Cadista 01 40 horas 1.755,00 e formacao R$ 80,00
reconhecida e
homologada em cursos
de softwares CAD

2 — O Anexo | — Descricdo das Atribuic6es do Edital de Abertura das Inscrigdes para o cargo de
Técnico do CRAS passa a constar da seguinte forma:

Técnico do CRAS

Executar procedimentos profissionais para escuta qualificada individual ou em grupo,
identificando as necessidades e ofertando orientacbes a individuos e familias,
fundamentados em pressupostos tedrico-metodoldgicos, ético politicos e legais;
articular servi¢os e recursos para atendimento, encaminhamento e acompanhamento das
familias e individuos; trabalhar em equipe; produzir relatérios e documentos necessarios
ao servi¢co e demais instrumentos técnico operativos; realizar monitoramento e avaliagcéo
do servico; desenvolver atividades soécias educativas de apoio, acolhida, reflexdo e
participacdo que visem o fortalecimento familiar e a convivéncia comunitaria. Aplicacao
daquilo que for pertinente nas legislacGes de Assisténcia Social, ECA, especificas do
CRAS, PAIF e MDS, Estatuto de Idoso, Projetos e Programas Sociais e Assistenciais e de
Administracdo Publica no geral relacionada ao melhor atendimento as familias.

3 — O Anexo Il — Contetdo Programético do Edital de Abertura das Inscricbes para os cargos
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Cadastrista, Fiscal de Arrecadacdo de Tributos, Fiscal de Obras e Posturas Municipais e
Técnico do CRAS passa a constar da seguinte forma:

Anexo Il
Conteudo Programatico
CADASTRISTA
Plano Diretor — Lei Complementar n°® 1841, de 29/11/2016, em seus artigos 53 a 138; 141 a
199; 294 a 306 (com as alteracOes introduzidas pelas Leis Complementares n° 2021, de
11/12/2018e n° 2080, de 04/10/2019) e Anexos 7,9 e 12.
Redacéo Oficial. Aspectos Gerais. ldentidade Visual. Atos Oficiais: Medidas, Sistematica dos

Instrumentos Normativos — artigos, paragrafos, incisos, alineas, observacbes gerais e
encaminhamento. Elaboragcédo de documentos; Normas Gerais de Elaboracéo, siglas e acronimos,
vicios de linguagem, hifen, destaques - itdlico, aspas, negrito, mailsculas, minasculas,

enumeracdes, grafia de numerais, fecho para comunicacdes, identificacdo do signatario,
autoridades - forma de tratamento, abreviatura, vocativo, destinatario e envelope. Modelos de
comunicacdes oficiais — espécies, finalidades, assinaturas e estruturas: apostila, ata, carta, cartao
de visita, circular, comunicacdo interna, contrato, convénio, correio eletrbnico, despacho,
instrucdo normativa, nota informativa, nota técnica, oficio, ordem de servico, parecer, portaria,
regimento interno, resolugdo. O padrdo oficio. Aviso e Oficio. Memorando. Exposi¢éo de Motivos.
Noc0Oes basicas de arquivo. Principios basicos da administracdo publica e servidores. Regras de
hierarquia no servigo publico. Bibliografia referencial e sites para estudo do conteudo:
Constituicdo da Republica Federativa do Brasil — arts. 37, e 39 a 41, acessivel através do site:

www.planalto.gov.br). Manual de Redacao e de Atos Oficiais.
http://arquivos.ana.gov.br/resolucoes/2007/480-2007-anexol.pdf. Manual de Redacdo da
Presidéncia da Republica http://www4.planalto.gov.br/centrodeestudos/assuntos/manual-de-

redacao-da-presidencia-da-republica/manual-de-redacao.pdf.

Informatica: Conceitos Basicos: Hardware, Software, Periféricos, Sistema Operacional,
Navegadores, Aplicativos. Correio Eletrénico: uso de correio eletrénico, preparo e envio de
mensagens, anexa¢do de arquivos. Internet: Navegacao e navegadores da Internet, links, sites,
busca e impressao de paginas. Seguranca na Internet. Microsoft Windows (verséo 7 ou superior):
conceito de pastas, diretdrios, arquivos e atalhos, area de trabalho, area de transferéncia,
manipulacdo de arquivos e pastas, uso dos menus, programas e aplicativos, interacdo com o
conjunto de aplicativos; Microsoft Office (versdo 2010 ou superior). Microsoft Word: estrutura
basica dos documentos, edicdo e formatacdo de textos, cabecalhos, paragrafos, fontes, colunas,
marcadores simbdlicos e numéricos, tabelas, impressao, controle de quebras e numeracédo de
paginas, legendas, indices, inser¢cdo de objetos, campos predefinidos, caixas de texto. Microsoft
Excel: estrutura basica das planilhas, conceitos de células, linhas, colunas, pastas e graficos,
elaboracédo de tabelas e graficos, uso de férmulas, fungbes e macros, impressao, insergdo de
objetos, campos predefinidos, controle de quebras e numeracéo de paginas, obtencdo de dados
externos, classificagdo de dados. Microsoft Outlook: adicionar conta de e-mail, criar nova
mensagem de e-mail, encaminhar e responder e-mails, adicionar, abrir ou salvar anexos,
adicionar assinatura de e-mail a mensagem, imprimir uma mensagem de e-mail.

Outras questdes versando sobre as atividades e atribui¢cdes especificas do cargo/funcéo.

FISCAL DE ARRECADACAO DE TRIBUTOS

Cdédigo Tributario Municipal (Lei n°® 628, de 29/12/1989). Fiscal de Tributacdo: Competéncia
tributaria. Limitagdes Constitucionais ao Poder de Tributar. Imunidades. Principios Constitucionais
Tributérios. Conceito e Classificagdo dos Tributos. Tributos e Competéncia da Uni&o. Tributos de
Competéncia de Estados. Tributagdo de Competéncia de Municipios. Simples Nacional.
Legislagdo tributaria. Constituicdo. Emendas a Constituicdo. Leis Complementares. Leis
Ordinarias. Leis Delegadas. Medidas Provisérias. Decretos. Resolu¢des. Empréstimos Publicos:
classificagdo, fases, condi¢Bes, garantias, amortizagdo e conversdo. Divida publica: conceito,
disciplina constitucional, classificac&do e extin¢cdo. Constituicdo de melhoria. IPTU — Imposto sobre
Propriedade Predial e Territorial Urbana. Hipdtese de incidéncia tributaria. Critério material.
Critério espacial. Critério temporal. Relag¢do juridica tributaria. Critério pessoal. Critério
quantitativo. Progressividade. Critério da localizagdo do imovel. ITBI — Imposto sobre
Transmissao “inter-vivos”, a qualquer titulo, por ato oneroso, de Bens Imdveis, por natureza ou
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acessao fisica. Hipotese de incidéncia tributaria. Critério material. Critério espacial. Critério
temporal. Relacdo juridica tributaria. ISSQN — Imposto Sobre Servigcos de Qualquer Natureza.
Hipdtese de incidéncia tributaria. Critério material. Critério espacial. Critério temporal. Relagéo
juridica tributaria. Listas de Servicos. Imunidades e Isencdes. Formas de Tributacdo: Simples
Nacional. TAXAS — Regime Juridico. Distingdo entre taxa em razdo de exercicio do poder de
politica e de servigos publicos. Caracteristicas: especificidade e divisibilidade. Limites objetivos
para cobranca de Taxas. HipGteses de Incidéncia Tributaria. Prescindibilidade de comprovacgéo
do efetivo exercicio do poder de policia. Imunidades e isenc¢des. Distingdo entre Taxas, Tarifas e
Preco Publico. No¢bes do direito penal: dos crimes contra a administracédo publica - arts. 312 a
327 do Caodigo Penal.

Informética: Conceitos Basicos: Hardware, Software, Periféricos, Sistema Operacional,
Navegadores, Aplicativos. Correio Eletronico: uso de correio eletronico, preparo e envio de
mensagens, anexagao de arquivos. Internet: Navegagéo e navegadores da Internet, links, sites,
busca e impressédo de paginas. Seguranca na Internet. Microsoft Windows (versdo 7 ou superior):
conceito de pastas, diretdrios, arquivos e atalhos, area de trabalho, area de transferéncia,
manipulacdo de arquivos e pastas, uso dos menus, programas e aplicativos, interacdo com o
conjunto de aplicativos; Microsoft Office (versdo 2010 ou superior). Microsoft Word: estrutura
basica dos documentos, edicdo e formatacado de textos, cabecalhos, paragrafos, fontes, colunas,
marcadores simbdlicos e numéricos, tabelas, impressao, controle de quebras e numeracao de
paginas, legendas, indices, insercdo de objetos, campos predefinidos, caixas de texto. Microsoft
Excel: estrutura basica das planilhas, conceitos de células, linhas, colunas, pastas e gréficos,
elaboracdo de tabelas e graficos, uso de férmulas, fungbes e macros, impressao, insercéo de
objetos, campos predefinidos, controle de quebras e numeracédo de paginas, obtencdo de dados
externos, classificagcdo de dados. Microsoft Outlook: adicionar conta de e-mail, criar nova
mensagem de e-mail, encaminhar e responder e-mails, adicionar, abrir ou salvar anexos,
adicionar assinatura de e-mail a mensagem, imprimir uma mensagem de e-mail.

Outras questdes versando sobre as atividades e atribuicées especificas do cargo/funcao.

FISCAL DE OBRAS E POSTURAS MUNICIPAIS

Caodigo de Posturas do Municipio de Sdo Bento do Sapucai: Lei n°® 564 de 03/02/88, com as
alteracdes introduzidas pelas Leis n® 692 de 10/12/91 e n°803 de 17/08/94.

Plano Diretor — Lei Complementar n° 1841, de 29/11/2016, em seus artigos 233 a 237;294 a
306 (com as alteracBes introduzidas pela Lei Complementar n° 2080, de 04/10/2019) e
Anexos 7, 9 e 12. Poder de policia do Municipio: meios de atuacdo da fiscalizacdo. Atos
administrativos relacionados ao poder de policia: atributos, elementos, discricionariedade,
vinculagédo; autorizacgéo e licenca.

Informatica: Conceitos Basicos: Hardware, Software, Periféricos, Sistema Operacional,
Navegadores, Aplicativos. Correio Eletrénico: uso de correio eletrbnico, preparo e envio de
mensagens, anexacado de arquivos. Internet: Navegagéo e navegadores da Internet, links, sites,
busca e impresséo de paginas. Seguranga na Internet. Microsoft Windows (versdo 7 ou superior):
conceito de pastas, diretérios, arquivos e atalhos, area de trabalho, area de transferéncia,
manipulacdo de arquivos e pastas, uso dos menus, programas e aplicativos, interacdo com o
conjunto de aplicativos; Microsoft Office (versao 2010 ou superior). Microsoft Word: estrutura
basica dos documentos, edicdo e formatacdo de textos, cabecalhos, paragrafos, fontes, colunas,
marcadores simbdlicos e numéricos, tabelas, impressdo, controle de quebras e numeragéo de
paginas, legendas, indices, inser¢do de objetos, campos predefinidos, caixas de texto. Microsoft
Excel: estrutura basica das planilhas, conceitos de células, linhas, colunas, pastas e graficos,
elaboracdo de tabelas e graficos, uso de férmulas, fungbes e macros, impressao, insergdo de
objetos, campos predefinidos, controle de quebras e numeracéo de paginas, obtencdo de dados
externos, classificagdo de dados. Microsoft Outlook: adicionar conta de e-mail, criar nova
mensagem de e-mail, encaminhar e responder e-mails, adicionar, abrir ou salvar anexos,
adicionar assinatura de e-mail a mensagem, imprimir uma mensagem de e-mail.

Outras questdes versando sobre as atividades e atribuicGes especificas do cargo/fungéo.

TECNICO DO GRAS
Estatuto da Criangca e do Adolescente (Lei Federal 8.069/1990), Estatuto do Idoso (Lei
Federal 10.741/2003)
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Informatica: Conceitos Bésicos: Hardware, Software, Periféricos, Sistema Operacional,
Navegadores, Aplicativos. Correio Eletronico: uso de correio eletronico, preparo e envio de
mensagens, anexacdo de arquivos. Internet: Navegacdo e navegadores da Internet, links,
sites, busca e impressao de paginas. Seguranca na Internet. Microsoft Windows (verséo 7
ou superior): conceito de pastas, diretérios, arquivos e atalhos, area de trabalho, area de
transferéncia, manipulacdo de arquivos e pastas, uso dos menus, programas e aplicativos,
interacdo com o conjunto de aplicativos; Microsoft Office (versdo 2010 ou superior).
Microsoft Word: estrutura basica dos documentos, edicdo e formatacdo de textos,
cabecalhos, paragrafos, fontes, colunas, marcadores simbdlicos e numéricos, tabelas,
impressao, controle de quebras e numeracdo de paginas, legendas, indices, insercdo de
objetos, campos predefinidos, caixas de texto. Microsoft Excel: estrutura béasica das
planilhas, conceitos de células, linhas, colunas, pastas e gréaficos, elaboracao de tabelas e
gréficos, uso de féormulas, funcdes e macros, impresséo, inser¢cdo de objetos, campos
predefinidos, controle de quebras e numeracéo de paginas, obtencdo de dados externos,
classificagdo de dados. Microsoft Outlook: adicionar conta de e-mail, criar nova mensagem
de e-mail, encaminhar e responder e-mails, adicionar, abrir ou salvar anexos, adicionar
assinatura de e-mail @a mensagem, imprimir uma mensagem de e-mail.

4 — Os demais itens ficam RATIFICADOS.

E, para que chegue ao conhecimento de todos, € expedido o presente Edital.
Sédo Bento do Sapucai, 18 de novembro de 2019

Ronaldo Rivelino Venancio
Prefeito Municipal



